Rokovaci poriadok Rady pre kvalitu
Univerzity Komenského v Bratislave,
Rimskokatolickej cyrilometodskej bohosloveckej fakulty

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

(1) Rokovaci poriadok Rady pre kvalitu Univerzity Komenského v Bratislave,
Rimskokatolickej cyrilometodskej bohosloveckej fakulty (d’alej len ,,RK RKCMBF UK*)
upravuje zlozenie RK RKCMBF UK, prava a povinnosti ¢lenov RK RKCMBF UK, postup
pri priprave rokovani, ich priebehu, prijimani uzneseni a stanovisk, sposob ich vyhotovenia,
dorucovania a kontrolu ich plnenia.

(2) RK RKCMBF UK zriadil dekan RKCMBF UK svojim rozhodnutim vymenovat’ ¢lenov
RK UK dna 19.6.20109.

Clanok 2
ZloZenie RK RKCMBF UK

(1) Zlozenie RK RKCMBF UK a ¢lenstvo v RK RKCMBF UK upravuje Statat RK
RKCMBF UK.

(2) Predseda RK RKCMBF UK:

a) navrhuje plan ¢innosti, ktory predklada na schvalenie RK RKCMBF UK;

b) riadi aorganizuje, zvolava zasadnutia, vedie a pripravuje program zasadnuti RK
RKCMBF UK;

c) organizuje spolupracu RK RKCMBF UK s pracoviskami RKCMBF UK;

d) zastupuje RK RKCMBF UK navonok a tiez vo¢i RK UK;

e) podpisuje spolu so zapisovatelom RK RKCMBF UK zapisnicu z rokovania RK
RKCMBF UK a jej uznesenia, odporti¢ania a stanoviska;

f) zodpoveda za vyhotovenie zapisnice, uzneseni a stanovisk zo zasadania RK RKCMBF
UK. Touto ulohou méze poverit’ iného ¢lena RK RKCMBF UK v tivode zasadnutia
RK RKCMBF UK;

g) zodpoveda za dorucenie zapisnice, uzneseni a stanovisk zo zasadania RK RKCMBF
UK dekanovi fakulty;

h) sleduje aplikaciu a realizaciu prijatych uzneseni a informuje o tom RK RKCMBF UK;

i) archivuje vSetky materialy a dokumentaciu z ¢innosti RK RKCMBF UK;

J) mozZe navrhnat odvolanie ¢lena RK RKCMBF UK, ak sa tri razy po sebe bez
ospravedlnenia nezicastni zasadania RK RKCMBF UK alebo sa po dobu dlhsiu ako
jeden rok nezicastiiuje na ¢innosti RK RKCMBF UK.

(3) V nepritomnosti predsedu RK RKCMBF UK ho méze nim povereny ¢len RK RKCMBF
UK zastupovat. Poverenie je potrebné dorucit pisomne alebo elektronickou formou.
Povereny ¢len RK RKCMBF UK:
a) zastupuje predsedu RK RKCMBF UK v jeho nepritomnosti v rozsahu, ktory urci
pisomne v povereni predsedu RK RKCMBF UK;
b) dbévod nepritomnosti predsedu RK RKCMBF UK sa uvedie v zdzname z rokovania
RK RKCMBF UK.



(4) Clenovia RK RKCMBF UK:

a)

b)

d)

Clenovia RK RKCMBF UK maju pravo a povinnost’ zadastiiovat’ sa na zasadaniach
RK RKCMBF UK, klast otazky, zapajat’ sa do diskusie, predkladat’ navrhy a
pripomienky, uplatiiovat’ svoje poznatky a skusenosti a obhajovat’ opravnené zaujmy v
prospech RKCMBF UK.

Netcast’ na zasadani RK RKCMBF UK ospravedliuje ¢len RK RKCMBF UK vopred
predsedovi RK RKCMBF UK — osobne alebo elektronickou formou.

V pripade opakovanej, vopred neospravedlnenej, netcasti ¢lena RK RKCMBF UK na
rokovani RK RKCMBF UK méze predseda RK RKCMBF UK navrhnut' dekanovi
RKCMBF UK odvolanie tohto ¢lena RK RKCMBF UK.

Clenovia RK RKCMBF UK moézu byt predsedom RK RKCMBF UK poverovani
osobitnymi ulohami patriacimi do pésobnosti RK RKCMBF UK.

Clanok 3
Prava a povinnosti ¢lenov RK RKCMBF UK

1) Clen RK UK ma pravo:

a)
b)

c)

d)
e)
f)

9)

podielat’ sa na priprave rokovania RK RKCMBF UK v sucinnosti s predsedom RK;
navrhovat’ body programu rokovania RK RKCMBF UK;

vyjadrovat’ sa k vSetkym prerokivanym bodom programu a oboznamovat ¢lenov RK
RKCMBF UK o svojich poznatkoch a sktsenostiach z oblasti predmetu ¢innosti RK
RKCMBF UK;

navrhovat’ pripomienky, odporucania, zavery a opatrenia;

hlasovat’ o predkladanych navrhoch;

urcit’ pisomne za seba pocas vlastnej nepritomnosti na rokovani RK RKCMBF UK
zastupcu, ktorého ulohou je informovat” dodato¢ne tohto ¢lena 0 priebehu rokovania
RK RKCMBF UK;

vzdat’ sa ¢lenstva v RK RKCMBF UK. Vzdanie sa ¢lenstva musi byt dorucené v
pisomnej podobe predsedovi RK RKCMBF UK.

2) Povinnost'ou ¢lena RK RKCMBF UK je:

a)
b)

1)

2)

3)

4)

5)

zucastnovat’ sa na rokovaniach RK RKCMBF UK;
plnit’ zavery a tlohy prijaté na zasadnuti RK RKCMBF UK.

Clanok 4
Priprava rokovania RK RKCMBF UK

RK RKCMBF UK sa pri svojom rokovani riadi planom svojej ¢innosti, ktory je
v sulade s prisluSnou internou legislativou upravujucou agendu kvality na UK
a dlhodobého zdmeru RKCMBF UK.

Za cinnost RK RKCMBF UK zodpoveda predseda, ktory zvolava a riadi jej
rokovanie. V pripade jeho nepritomnosti zvolava a riadi rokovanie nim povereny ¢len
RK RKCMBF UK vo vymedzenom rozsahu.

Predseda je povinny zasadnutie zvolat’ do 7 dni aj v pripade, ak o to poZiada najmenej
jedna tretina ¢lenov RK RKCMBF UK alebo dekan RKCMBF UK. Ak tak neurobi,
zasadanie zvola dekan.

O programe rokovania RK RKCMBF UK st ¢lenovia oboznameni najmenej 3
pracovné dni vopred, a to osobne alebo elektronickou formou.

Dokumenty, ktoré sa budu prerokuvat’, sa ¢lenom RK RKCMBF UK spristupiiuju
v elektronickej podobe najneskor 3 pracovné dni pred rokovanim RK RKCMBF UK.



6)

7)

8)

9)

1)

2)

3)
4)
5)

6)

1)

2)

3)

RK RKCMBF UK zasada podl'a potreby, minimalne dvakrat ro¢ne. Termin zasadnutia

urci podl'a potreby predseda RK RKCMBF UK.

Program rokovania RK RKCMBF UK navrhuje predseda, v sulade s pdsobnostou RK

RKCMBF UK, sdlhodobym zdmerom cinnosti RK RKCMBF UK a s ulohami

dekana. Program sa zasiela ¢lenom RK RKCMBF UK elektronicky spolu s pozvankou

na rokovanie.

S materialom pripravenym na rokovanie RK RKCMBF UK oboznami RK RKCMBF

UK predkladatel. Pokial' materidly neboli dorucené v tlacenej alebo elektronicke;j

forme najneskoér 3 pracovné dni pred rokovanim RK RKCMBF UK, RK RKCMBF

UK vicsinovym hlasovanim dodato¢ne mdéze rozhodnit’ o zaradeni materidlov do

programu rokovania RK RKCMBF UK.

RK RKCMBF UK rokuje spravidla na zaklade pisomnych materialov, ktoré

zabezpecuju:

a) povereni ¢lenovia RK RKCMBF UK jednotlivo alebo v skupinach, na zaklade
vlastnych poznatkov alebo prieskumov,

b) dekanat RKCMBF UK,

C) organizacie alebo institicie, s ktorymi bolo spracovanie materialu dohodnuté alebo
bol material od nich vyziadany.

Clanok 5
Rokovanie RK RKCMBF UK

Na uvod rokovania skontroluje predsedajuci prezenciu ¢lenov rady (pocet pritomnych,
nepritomnych, ospravedlnenych, zistuje sa uznasaniaschopnost RK RKCMBF UK)
a vysledky sa uvedt do zdznamu z rokovania. Neucast ¢lena RK RKCMBF UK a
predcasny odchod z rokovania ospravedlnuje predseda pred zasadnutim RK RKCMBF
UK, vo vynimo¢nych pripadoch po ukonceni rokovania RK RKCMBF UK.

Ak niektory ¢len urci pisomne za seba vo svojej nepritomnosti V ¢ase rokovania RK
RKCMBF UK zastupcu, tento nemé hlasovacie pravo. Kvorum sa tvori z ¢lenov RK
RKCMBF UK.

Prizvani hostia vstupuji na rokovanie na zaklade ustneho poZiadania, slovo im
udel’uje predsedajuci.

Predsedajuci vykona kontrolu plnenia uzneseni a zadanych Uloh z poslednej RK
RKCMBF UK.

Do diskusie sa €lenovia a ostatni prizvani hostia hlasia zdvihnutim ruky, slovo im
udel’uje predsedajuci podl'a poradia, v akom sa do diskusie hlasili.

Utastnici rokovania nesmu ru§it vramci zasad slu$ného spravania Vvystipenie
diskutujiceho, ktorému bolo udelené slovo. Vo vynimoénych pripadoch, ak sa
diskutujiici vyrazne vzdiali od témy rokovania, upozorni ho na dant skutoc¢nost’
predsedajici a az potom mu odoberie slovo.

Clanok 6
Prijimanie uzneseni a stanovisk RK RKCMBF UK

RK RKCMBF UK je schopna uznasania, ak je na nej pritomna dvojtretinova vacsina
Clenov. Pred zaciatkom kaZzdého hlasovania predsedajici preveri schopnost RK
RKCMBF UK uznasat’ sa.

Rozhodnutia sa prijimaji verejnym hlasovanim. Verejné hlasovanie sa uskutoc¢niuje
zdvihnutim ruky.

Hlasovacie pravo maju iba ¢lenovia, ktori su osobne pritomni na rokovani RK
RKCMBF UK. Hlasovanie v zastupeni nie je pripustné.



4) Prizvani hostia maji poradny hlas a hlasovania sa nezucastiuju.

5) Na prijatie uznesenia RK RKCMBF UK je potrebny suhlas nadpolovi¢nej vacSiny
z celkového poctu pritomnych ¢lenov RK RKCMBF UK.

6) Ak sa navrh skladd z niekolkych cCasti, prednesie sa najprv cely navrh a potom sa
hlasuje o kazdej Casti osobitne a o celom navrhu naraz.

7) V pripade pozmenujiceho navrhu sa hlasuje o kazdom navrhu, vratane poévodného
navrhu. Najprv sa hlasuje o pozmenovacom navrhu, ato tak, ze sa hlasuje najprv
0 zruSeni predchadzajiuceho navrhu a nésledne o novom navrhu.

8) Clenovia RK RKCMBF UK, ktori neboli pritomni na rokovani RK RKCMBF UK, st
povinni dodato¢ne oboznamit’ sa s jeho obsahom, zavermi, uzneseniami a vysledkami.

9) Vykon uznesenia RK RKCMBF UK je pozastaveny, ak je uznesenie v rozpore
s platnymi legislativnymi predpismi.

10) RK RKCMBF UK je sposobila zaujat stanovisko aj vtedy, ak sa jej zasadnutia
zucCastni menej ako dve tretiny ¢lenov RK RKCMBF UK. Toto vSak treba uviest
v zapise z rokovania.

11) Stanovisko RK RKCMBF UK je prijaté vtedy, ak zan hlasuje nadpolovi¢na vaésina
pritomnych ¢lenov RK RKCMBF UK.

12) Clenovia RK RKCMBF UK mézu prijimat’ rozhodnutia aj na zaklade pisomného
postupu pre prijatie rozhodnutia per rollam. O prijati rozhodnutia na zaklade per
rollam rozhodne predseda RK RKCMBF UK. Na hlasovanie tymto sposobom sa
vyuziva elektronickd posta.

13) Clenom RK RKCMBF UK stanovi predseda RK RKCMBF UK diiom ozndmenia
o zacati pisomného postupu pre prijatie rozhodnutia per rollam primerana lehotu na
vyjadrenie.

14) Rozhodnutie per rollam sa prijme, ak s nim bude suhlasit’ nadpolovicna vécSina
vSetkych ¢lenov RK RKCMBF UK. V pripade, ak sa niektory z ¢lenov RK RKCMBF
UK nevyjadri k predlozenému navrhu v lehote stanovenej predsedom RK RKCMBF
UK, m4 sa za to, Ze s navrhom suhlasi. Po ukonceni pisomného postupu predseda RK
RKCMBF UK informuje vsetkych ¢lenov RK RKCMBF UK o jeho vysledku do 5
pracovnych dni odo dna ukoncenia pisomného postupu.

Clanok 7
Uznesenie RK RKCMBF UK

1) Uznesenie RK RKCMBF UK spravidla prijima, ak ide o:
a) poziadavku, podnet, navrh alebo odportaéanie, ktoré RK RKCMBF UK sama
vypracovala alebo iniciuje,
b) tlohu pre ¢lena alebo ¢lenov RK RKCMBF UK.
2) Kazdy clen RK RKCMBF UK ma pravo uviest' v zapisnici z rokovania svoje
stanovisko odlisné od prijatého uznesenia.

Clanok 8
Stanovisko RK RKCMBF UK

1) Stanovisko RK RKCMBF UK zaujima spravidla k materialu, ktory sama
nevypracovala ani neiniciovala, ale bude predmetom rokovania dekana, vedenia alebo
akademického senatu a RK RKCMBF UK bola poziadana, aby sa k nemu vyjadrila,
pripadne jej pravo vyjadrit' sa vyplynulo zo S$tatutu, rokovacieho poriadku alebo
z naplne ¢innosti RK RKCMBF UK.



1)

2)

3)

1)

2)
3)
4)

Clanok 9
Zapis z rokovania

O kazdom rokovani RK RKCMBF UK sa spiSe zapis, ktory musi obsahovat”:

a) datum a miesto rokovania,

b) vysledky prezencie (pocet pritomnych ¢lenov, mena ospravedlnenych
a neospravedInenych ¢lenov, mena prizvanych hosti), program rokovania,

C) stru¢ny a vystizny zaznam prerokuvanych otazok a diskusie,

d) vysledky rokovania, vysledky hlasovania o navrhoch zaverov,

e) prijaté uznesenia,

f) meno a priezvisko zapisovatela,

g) podpis zapisovatel'a a predsedu RK RKCMBF UK,

h) v pripade potreby prilohy.

Zapis z rokovania zaSle zhotovitel zapisu na pripomienky vSetkym zucastnenym
¢lenom. Clenovia RK RKCMBF UK mézu vzniest pripomienky k zapisu do troch
pracovnych dni od jeho dorucenia elektronickou formou. Findlna zapisnica sa zaSle
elektronicky dekanovi RKCMBF UK a je zverejnena na intranete RKCMBF UK.
Zapis sa archivuje a bude k nahliadnutiu tretim stranam v sulade so Smernicou rektora
UK €. 1/2006 Registratarny poriadok a registraturny plan ako dokument zverejneny na
webovej stranke RKCMBF UK.

Clanok 10
Zaverefné ustanovenia

Zmeny a doplnenie rokovacieho poriadku navrhuje, preroktiva a schval'uje RK
RKCMBF UK.

Tento rokovaci poriadok schvalila RK RKCMBF UK 23 septembra 2019.
Tento rokovaci poriadok nadobuda G¢innost’ 1. oktobra 2019.

Tento rokovaci poriadok je zverejneny na webovej stranke RKCMBF UK
(www.frcth.uniba.sk).



